1. «Заключение договора социального найма на предоставленные жилые помещения по ордеру на основании решения органа исполнительной власти городского округа (уполномоченного лица)». 
2. Административный регламент администрации городского округа Щербинка в городе Москве на предоставление муниципальной услуги "Заключение договора социального найма на предоставленные жилые помещения по ордеру  на основании решения органа исполнительной власти городского округа  (уполномоченного лица) утвержденный Постановлением № 25 от 29.01.2015.
3. Администрация городского округа Щербинка, Отдел жилищной политики.
4. Постановление опубликовано в газете «Щербинские вести» и размещено на официальном сайте Администрации городского округа Щербинка. 
5. Администрация городского округа Щербинка, Отдел жилищной политики, г. Москва, г. Щербинка, ул. Железнодорожная д. 4,  каб. 17. 
6. Заключение договора социального найма, муниципального жилищного фонда.
7. Договор социального найма, муниципального жилого фонда.
8. Граждане Российской Федерации, имеющие право в соответствии с действующим законодательством на заключение договора социального найма на предоставленные жилых помещений по ордеру на основании решения органа исполнительной власти городского округа (уполномоченного лица), обратившиеся в с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 
9. Отдел жилищной политики Администрации городского округа Щербинка.
10. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги и приема полного пакета документов.
11.  Невозможность предоставления муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов, но ставших известными в процессе предоставления муниципальной услуги;
· отсутствие правоустанавливающего документа на вселение в жилое помещение;
·   решение (определение) суда вступившее в законную силу по вопросам, указанным в заявлении.
12.       Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 
       -  письменное заявление;
- копия паспорта нанимателя и паспортов граждан, проживающих совместно с нанимателем, для детей до 14 лет – копия свидетельства о рождении;
- копия ордера или иной документ, который является основанием для вселения в жилое помещение;
- копия финансового – лицевого счета (действительна 1 месяц);
- выписка из домовой книги (действительна 1 месяц);
- в случае изменения гражданином фамилии, имени или отчества, документ, подтверждающий государственную регистрацию изменения (свидетельство о заключении брака и (или) о его расторжении и т.п.);
- копии документов, подтверждающих семейные отношения заявителя и членов его семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, судебное решение о признании членом семьи, свидетельство о смене фамилии и др.);
- нотариально удостоверенная доверенность от заявителя (в случае невозможности личного обращения), копия паспорта представителя по доверенности.
13. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах невозможно. 
14. Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.
15. Нет
16. 8(495)867-16-36, scherbinka@mos.ru
17. Контроль  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги  включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы Отдел жилищной политики (далее ОЖП) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителя. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).
18. Заявители либо их представители имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов  Отдела, участвующих в оказании муниципальной услуги, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 
19. [bookmark: _GoBack]Административный регламент администрации городского округа Щербинка в городе Москве на предоставление муниципальной услуги "заключение договора социального найма на предоставленные жилые помещения по ордеру  на основании решения органа исполнительной власти городского округа  (уполномоченного лица). 
20. Административный регламент вступает в силу с момента опубликования в газете «Щербинские вести» и размещения на официальном сайте Администрации городского округа Щербинка scherbinka-mo.ru.
21. Сведений нет.
22. Сведений нет. 













