Перечень
 сведений о муниципальной услуге для размещения
 в Реестре муниципальных услуг.


1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на проведение массовых мероприятий (культурно-просветительских, театрально-зрелищных, развлекательных и спортивных)».
2. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение массовых мероприятий (культурно-просветительских, театрально-зрелищных, развлекательных и спортивных» осуществляется в соответствии с:
 - Конституцией Российской Федерации;
 - Федеральным законом «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» от 09.10.1992 г. № 3612-1;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ;
- Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ;
- Законом города Москвы от 06 ноября 2006 № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве» 
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59 –ФЗ, «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- решение Совета депутатов городского округа Щербинка от 04.09.2014 № 149/18 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых в городском округе Щербинка физическим и (или) юридическим лицам за счет средств городского округа Щербинка»
- Уставом городского округа Щербинка города Москвы;
- положением об Управлении  социального развития  Администрации городского округа Щербинка, утвержденным распоряжением от 02.06.2017 № 93 – р.
            3. Муниципальную услугу непосредственно предоставляет Управление развития социальной сферы Администрации городского округа Щербинка.
            4. Нормативно правовой акт, утвердивший административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение массовых мероприятий (культурно-просветительских, театрально-зрелищных, развлекательных и спортивных)» был опубликован в газете «Щербинские вести» № 23 (115) от 26 ноября 2015 года.
            5. Прием и регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение массовых мероприятий (культурно-просветительских, театрально-зрелищных, развлекательных и спортивных)», осуществляют сотрудники Управления делами Администрации городского округа Щербинка  и передают его на исполнение в Управление развития социальной сферы.
            6. Результатом административной процедуры является выдача разрешения на проведение массовых мероприятий (культурно-просветительских, театрально-зрелищных, развлекательных и спортивных) заявителю.
            7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача копии постановления Администрации городского округа Щербинка о разрешении на проведение массовых мероприятий (культурно-просветительских, театрально-зрелищных, развлекательных и спортивных) заявителю.
            8. Заявителями муниципальной услуги  являются юридические лица независимо от их формы собственности или физические лица, являющиеся инициаторами массового мероприятия.
   9. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется должностными лицами Управления развития социальной сферы  Администрации городского округа Щербинка города Москвы
   - в личной беседе с исполнителем муниципальной услуги – даются устные разъяснения;
   - по письменному обращению - направляется письменный ответ;
   - по телефону - информация дается устно по телефону;
   - по электронной почте - направляется ответ по электронной почте.
Вся информация предоставляется бесплатно.
            Публичное информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством привлечения СМИ а также путем размещения информации на официальном сайте Администрации городского округа Щербинка в сети Интернет, на информационных стендах Управления развития социальной сферы.
На стендах Управления развития социальной сферы городского округа Щербинка размещается следующая обязательная информация:
- извлечения из текста Административного регламента с приложениями;
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;
- должностные лица, осуществляющие прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;
- адрес официального сайта городского округа Щербинка в сети Интернет.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица, ответственные за информирование, подробно и в корректной форме информируют и консультируют обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции.
При наличии письменного обращения заявителя даются письменные разъяснения в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59–ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
           10. Муниципальная услуга предоставляется населению в течение 30 дней со дня регистрации заявления (уведомления).
           11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
            - если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, или отсутствует почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
           - поступление заявления об отмене массовых мероприятий;
           - отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента
           -если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес не  поддаются прочтению;
            - если нарушен срок подачи уведомления.
           12. Для получения муниципальной услуги  заявителем представляются:
            -  уведомление, поданное по установленной форме (приложение №1) не позднее, чем за 15 дней до проведения мероприятия;
           -  документ, удостоверяющий личность заявителя, либо его представителя;
           -  учредительные документы, свидетельства о регистрации в различных государственных органах (для юридических лиц);
            -  доверенность от физического лица на получение документа, оформленная в порядке, определенном действующим законодательством (в случае обращения представителя);
            - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
            - информация о проведении массового мероприятия (сценарий, план-схема проведения массового мероприятия и т.д.) в соответствии с пунктом 3.1. Порядка организации и проведения массовых мероприятий в городском округе Щербинка, утверждённого постановлением Администрации городского округа Щербинка от 29.03.2013 № 103.
           13. В многофункциональных центрах данную муниципальную услугу получить невозможно.
           14. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на проведение массовых мероприятий (культурно-просветительских, театрально-зрелищных, развлекательных и спортивных» предоставляется бесплатно.
           15. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
           - прием и регистрация заявлений (уведомления);
           - рассмотрение предоставленного заявления (уведомления) и документов;
           - принятие решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги;
           - подготовка проекта постановления Администрации городского округа Щербинка;
           - направление постановления Администрации городского округа Щербинка заявителю.
           16. Контактный телефон органа местного самоуправления  8 (495) 849-46-32, адрес электронной почты: BraginaJV@mos.ru   
           17.Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а так же за принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется главой Администрации городского округа Щербинка и начальником Управления развития социальной сферы  Администрации городского округа Щербинка.
            18. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное заявление (претензию, жалобу).
            19. Дата вступления в силу административного регламента «Выдача разрешений на проведение массовых мероприятий (культурно-просветительских, театрально-зрелищных, развлекательных и спортивных)» с момента опубликования данного регламента 26 ноября 2016 года в газете «Щербинский вести» № 23 (115). 
           20. Изменения в нормативно правовой акт, утвердивший административный регламент «Выдача разрешений на проведение массовых мероприятий (культурно-просветительских, театрально-зрелищных, развлекательных и спортивных)» внесены постановлениями Администрации городского округа Щербинка от 15.11.2016 № 470, от 24.10.2017 № 409.
[bookmark: _GoBack]           21. Административный регламент «Выдача разрешений на проведение массовых мероприятий (культурно-просветительских, театрально-зрелищных, развлекательных и спортивных)» действует по настоящее время. 

