Перечень
 сведений о муниципальной услуге для размещения
 в Реестре муниципальных услуг.


1.	Наименование муниципальной услуги: «Оформление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку зелёных насаждений на территории городского округа».
2.	   Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
- Конституция Российской Федерации;
- Лесной кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Закон города Москвы от 06.11.2002 № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
- правила создания, охраны и содержания зеленых насаждений в городах Российской Федерации, утвержденные Приказом Госстроя Российской Федерации от 15.12.1999 № 153;
- «Методика оценки стоимости зеленых насаждений и исчисления размера ущерба и убытков, вызываемых их повреждением и (или) уничтожением на территории г. Щербинка».	
3.	Орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги: Управление строительства и архитектуры Администрации городского округа Щербинка.
4. 	Сведения об опубликовании нормативного правового акта: 		
Газета «Щербинские вести» № 6 (74) от 10.04.2014. 
5.	Место подачи запроса (заявления) на предоставление муниципальной услуги: 
108852, город Москва, город Щербинка, улица Железнодорожная, дом 4, комната 7.
6. 	Результат предоставления муниципальной услуги:
- выдача заявителю постановления Администрации городского округа Щербинка о вырубке (кронации) деревьев и кустарников с перечетной ведомостью деревьев;
- выдача заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
7. 	Документ, подтверждающий конечный результат предоставления муниципальной услуги:        
– экземпляр постановления Администрации городского округа Щербинка о вырубке (кронации) деревьев и кустарников с перечетной ведомостью деревьев;
   - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
8.  	Категории заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга: 
- в качестве заявителей могут выступать физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели или их уполномоченные представители.
9.  	Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги проводится: 
– путем консультации по справочным телефонам специалистами Отдела охраны окружающей среды и рекламы Управления строительства и архитектуры Администрации городского округа Щербинка, оказывающими муниципальную услугу;
- путем размещения на информационных стендах в помещениях Администрации городского округа Щербинка, предназначенных для приема заявителей; 
- путем размещения настоящего регламента на официальном сайте Администрации городского округа Щербинка www.scherbinka-mo.ru.
10.	Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня, следующего за днем регистрации заявления, и не может превышать 30 дней.
11. 	Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
- представление заявителем документов, по форме и содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства Российской Федерации.
- отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в соответствии с п.12);
- представление документов, содержащих недостоверные сведения, если указанные обстоятельства были установлены Администрацией городского округа Щербинка в процессе обработки представленных заявителем запроса и документов.
12.	Наименование документов, подлежащих представлению заявителем для предоставления муниципальной услуги:
а) в случае осуществления градостроительной деятельности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации:
- заявление на предоставление муниципальной услуги;
- документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги уполномоченного представителя заявителя;
- правоустанавливающий (правоудостоверяющий) документ на земельный участок, который является местом проведения работ по вырубке (обрезке) зеленых насаждений (представляется заявителем);
- разрешение на строительство или ордер на земляные работы (представляется заявителем);
- топографическая съёмка (дендроплан) всех имеющихся зеленых насаждений на данном участке с пометкой деревьев, подлежащих вырубке, с нанесением красных линий в масштабе М 1:500 (представляется заявителем);
 - перечетная ведомость деревьев, подлежащих вырубке.
б) в случае продления санитарных рубок и реконструкции зеленых насаждений:
на участках общего пользования:
- заявление на предоставление муниципальной услуги;
- документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги уполномоченного представителя заявителя;
- акт обследования древесно-кустарниковой растительности (составляется заявителем в присутствии представителя Администрации городского округа Щербинка с составлением перечетной ведомости);
- ситуационный план (дендроплан) зеленых насаждений на данном участке с пометкой деревьев, подлежащих вырубке, с нанесением коммуникаций в масштабе М 1:500 при необходимости;
на участках, принадлежащих заявителю на праве собственности или постоянного бессрочного пользования, пожизненного наследуемого владения, безвозмездного срочного пользования, аренды:
- заявление на предоставление муниципальной услуги;
- документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги уполномоченного представителя заявителя;
- правоустанавливающий (правоудостоверяющий) документ на земельный участок, который является местом проведения работ по вырубке (обрезке) зеленых насаждений (представляется заявителем);
- ситуационный план (дендроплан) зеленых насаждений на данном участке с пометкой деревьев, подлежащих вырубке, с нанесением красных линий в масштабе М 1:500;
- перечетная ведомость деревьев;
- план-схема благоустройства территории (М-500), утвержденная главным архитектором городского округа Щербинка и согласованная начальником отдела охраны окружающей среды и рекламы (в случае реконструкции зеленых насаждений);
- план-схема попадающих под вырубку (обрезку) зеленых насаждений.
в) в случае ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций, ремонта подземных коммуникаций и капитальных инженерных сооружений:
- заявление на предоставление муниципальной услуги;
- акт об аварийной (чрезвычайной) ситуации или акт о проведении планового ремонта подземных коммуникаций и капитальных инженерных сооружений (составляется заявителем);
- акт обследования древесно-кустарниковой растительности (составляется заявителем в присутствии представителя Администрации городского округа Щербинка);
Примечание:
- при аварийных ситуациях на объектах инженерных коммуникаций, требующих безотлагательного проведения ремонтных работ. Вынужденная вырубка (обрезка) зеленых насаждений в охранной зоне инженерных коммуникаций допускается без предварительного оформления разрешительных документов с последующим их оформлением не позднее 72 часов с момента вырубки ответственным производителем работ, который несет ответственность за полноту, объективность и необходимость вынужденной вырубки.
13.	Невозможно предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах.
14.	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
15.	Сведения об административных процедурах:
- прием заявления и необходимых документов;
- проведение проверки Отделом охраны окружающей среды и рекламы Управления строительства и архитектуры полной комплектности необходимых документов и наличия исчерпывающих сведений в заявлении;
- организация комиссионного натурного обследования указанных в заявлении зеленых насаждений на территории городского округа Щербинка с целью получения оценки целесообразности вырубки зеленых насаждений;
- составление Акта обследования, подготовка расчета восстановительной стоимости подлежащих вырубке зеленых насаждений;
- подготовка постановления о выдаче разрешения на вырубку, обрезку деревьев или письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения;
- в случае необходимости вырубки (сноса) зеленых насаждений при ликвидации чрезвычайных и аварийных ситуаций согласование производится в оперативном режиме с выездом на место или при предоставлении фотоматериалов, видеоматериалов.
16.	Справочные телефоны: 8(495) 867-21-82
	Адрес электронной почты: scherbinka@mos.ru
17.	Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется:
-  главой Администрации городского округа Щербинка;
- начальником Управления строительства и архитектуры Администрации городского округа Щербинка.
18.	Дата вступления в силу Регламента: 10.04.2014 
19.	Сведения о внесении изменений в административный регламент: 
внесение изменений Постановлением от 11.11.2016 № 464.
[bookmark: _GoBack]20.	Сведения о дате прекращения действия административного регламента предоставления муниципальной услуги отсутствуют.



